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EXTRAS PROCEDURA OPERATIONALA L.S.J. CLUJ
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA TABERELOR, EXCURSIILOR,
EXPEDITIILOR SI A ALTOR ACTIVITATI DE TIMP LIBER

Scopul procedurii operationale:

Prezenta proceduri precizeazd modul in care se avizeazi organizarea taberelor, a excursiilor,

a expeditiilor si a altor activita{i de timp liber de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Clu;.

1.

Domeniul de aplicare al procedurii operationale:

Prezenta procedurd se aplicd de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Cluj si se transmite in

unitétile de invatimant preuniversitar din judetul Cluj, semestrul al II-lea, an scolar 2021-2022.

2,

Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de inva{admént preuniversitar,
O.M.E.C., nr. 5.447/2020.

O.M.E.N.C.S. nr. 3637/12.04.2016 privind Conditiile de organizare a taberelor,
excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invatimant

preuniversitar.

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

In cazul in care excursia, tabira se organizeazi pe durata orelor de curs, cu
suprapunere peste orarul de scoali al elevilor/ cadrelor didactice, in _situatii

exceptionale bine justificate, unitatea de inviitimant preuniversitar organizatoare va

solicita si aprobarea Inspectoratului Scolar Judetean Cluj, prin depunerea
documentatiei previazute prin O.M.E.N.C.S. nr. 3.637/ 2016, la secretariatul L.S.J. Cluj,
cu 3-5 zile inainte de plecarea propriu-zisi.

Documentatia de excursie va fi, obligatoriu, insotiti de: a. o justificare a situatiei
exceptionale (un paragraf), semnati si stampilati de ciitre directorul unititii din care
sii rezulte, obligatoriu, necesitatea efectudrii deplasirii pe durata orelor de curs; b.
planul de recuperare al orelor neefectuate (grafic suplinire profesori si grafic

recuperare ore elevi); c. contractul de parteneriat si/ sau protocolul de colaborare cu

unititile de invitimént din fard sau din striinitate (art.9, O.M.E.N.C.S. nr. 3.637/
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2016); Planul excursiei (Anexa 2.2.) pentru evidenta judeteani a LS.J. Cluj, se va

incirca in link-ul: https://forms.gle/GZbYRrJAYemdyJec6

Pe durata programului/ orarului de scoali si doar pentru prescolarii si elevii din ciclul

primar directorul unititii de inviitimant preuniversitar aprob4, firi a solicita avizul

LS.J. Cluj, activititi educative in varianta traseelor didactice cu_durata de 1-2 zile

(vizite de studiu, vizite de documentare etc.), ca urmare a solicitirii cadrelor didactice
pentru inviitimint prescolar si pentru invitimént primar. Acest tip de activitiifi se

organizeazi o singurdi datd pe semestru pentru acelasi grup tinti de prescolari si/sau

elevi din ciclul primar, cu respectarea O.M.E.N.C.S., nr. 3.637/ 2016 si intocmirea

documentatiei aferente, aprobati de conducerea unititii.

Respectarea conditiilor de legalitate si de sigurantd a elevilor si a pregcolarilor este atributia
directorului unitdtii de invétdmant preuniversitar si a cadrului didactic organizator al
activitatii, care poartd intreaga rdspundere pentru desfasurarea deplasirii in conditiile
prevézute de lege.

Pentru orice deplasare cu elevii si prescolarii in afara orelor de curs ( in vacante, in week-
end, dupi orarul descoalﬁ din fiecare zi a siptimanii), cadrul didactic organizator va
solicita doar aprobarea conducerii unititii de invatimant si va intocmi documentatia
specificd, conform anexelor si precizirilor O.M.E.N.C.S. nr. 3637/2016, dupi caz,

Anexa 2.1. sau Anexa 2.2,

Planul excursiei (Anexa 2.1 sau Anexa 2.2.), pentru evidenta judeteani a 1.S.J. Cluj, se

va inciirca in acelasi link specific: https://forms.gle/GZbYRrJAYemdyJec6

Efectuarea deplasdrii in conditiile nerespectérii prevederilor prezentei proceduri atrage, in

exclusivitate, rispunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale in

vigoare.

ATRIBUTIILE DIRECTORULUI/ DIRECTORULUI ADJUNCT DIN UNITATE:
Transmite cadrelor didactice din unitatea de invdtdiméant preuniversitar, prevederile
O.M.E.N.C.S., nr. 3637/12.04.2016, privind Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitdti de timp liber in sistemul de invdfdmant preuniversitar.
Verificd, inainte si semneze, corectitudinea intocmirii dosarului cu documentatia necesar
deplasarii/ activita{ii si aprobd tabdra/ excursia/ expeditia/ drumetia, pe structura anexelor la
O.M.E.N.C.S. nr. 3637/2016.

fnainteaza Inspectoratului Scolar Judetean Cluj, spre avizare, doar in conditiile art. 9, din
O.MLE.N.CS. nr. 3.637/2016, documentatia propriu-zis si dovadd incircirii in link-ul
specific ( https://forms.gle/GZbYRrJAYemdyJec6) a Planului de excursie.




ALTE RESPONSABILITATI:

CADRUL DIDACTIC ORGANIZATOR:

»  Se asigurd cd documentatia este completd i corect intocmita, pe formatul anexelor standard la

metodologie (O.M.E.N.C.S., nr. 3.637/ 2016).

COORDONATORUL DE PROIECTE SI PROGRAME EDUCATIVE SCOLARE SI EXTRASCOLARE:

> Intocmeste evidenta excursiilor si a altor activitdfi de petrecere a timpului liber, organizate la
nivelul unitétii de invatdmant preuniversitar;

» Monitorizeazd incércarea in link-ul specific a tuturor activititilor din aceastd categorie,
organizate la nivelul unitétii de invatimant de invatimant preuniversitar;

» Oferd indrumare si sprijin cadrelor didactice din unitate, in ceea ce priveste intocmirea

documentatiei specifice.

INSPECTORUL SCOLAR PENTRU EDUCATIE PERMANENTA SI ACTIVITATI EXTRASCOLARE

» Transmite prevederile procedurii 1.S.J. Cluj unitifilor de invitimant preuniversitar din
judetul Cluj; |

> Avizeazd, la solicitarea unititilor, documentatia activititii, in conditiile art. 9, din
O.M.E.N.C.S,, nr. 3.637/2016;

» Monitorizeazd activitdtile educative organizate la nivelul unititilor scolare, conform

O.M.E.N.CS., nr. 3.637/2016.

Inspector scolar
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