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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente prlvmc_l responsabilii/ Numele si Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea prenumele
(v} 1 2 3 4 5

1. |Elaborat TEODORESCU Director adjunct 2025-
lulian 01-13
- - Conducator 2025-
2. Verificat Rad Ciprian compartiment 01-14
. NORINA 2025-
3. [Avizat NICOLAESCU Coordonator CEAC 02-03
' . Conducator 2025-
4. |Aprobat Zamfir Marinela entitate 02-03

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Comp_onferjta Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Descrierea
glt’aoscp%dnusglk’)ilitéi;i' Mo_dificgreAcon_tinut conform re_g_lepentérilor o
Documente de ! legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
Editia I, ferinta aplicabil persoanelor implicate in desfasurarea activitatii
1. [Revizia retgr!?j;zta__ap Icabile procedurate.; Se modifica continutul procedurii in 2024-03-20
0 ac 'V'da'" le: conformitate cu legislatia in vigoare.; Se modifica
Breoficr?itilijg? aei)revieri termenii utilizati din procedura in conformitate cu
; legislatia in vigoare
ale termenilor ’
utilizati
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor
Responsabilitati; legislative in vigoare.; Se modifica responsabilitatile
Editi Documente de persoanelor implicate in desfasurarea activitatii
itia I, s . . I . R
2 Revizia refgr!n:gq.apllcablle procedu[’ate.; Se mgdlflgaAcon.t,lnutul procedurul in 2024-09-18
1 activitatii confornytat.e. cu_le_glsla‘ga in vigoare.; Se mod|f|ca
procedurale; termenii utilizati din procedura in conformitate cu
Definitii si abrevieri [legislatia in vigoare; Modificare continut conform
ale termenilor reglementarilor legislative in vigoare.
utilizati; Anexe
Editia I,
3. Revizia 2025-02-03
2
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

Nr. S.COPNUI.. Exemplar Departament Functia Numele si D_at_a__ Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 i} 5 6 7
Toate
. compartimentele, Pgrsoqal Zamfir 2025-
1. |Aplicare conform organigramei didactic, Marinela 02-03
N ganig ' | nedidactic :
in vigoare
Conducator [Zamfir 2025-
2. Informare Conducere entitate Marinela 02-03
. < Coordonator |[NORINA 2025-
3. |Evidenta CEAC CEAC NICOLAESCU | 02-03
. . . 2025-
4, Arhivare Arhiva Arhivar - 02-03

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri operationale consta in stabilirea categoriilor de sanctiuni aplicabile elevilor
liceului, a faptelor care determina aplicarea sanctiunilor, precum si persoanele abilitate sa aplice
sanctiunile.

5. Domeniul de aplicare

Persoanele/structurile abilitate cu privire la sanctionarea elevilor liceului vor aplica prezenta
procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

e Ordinul nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de thvatamant preuniversitar;

e Ordonanta de urgenta nr. 95 din 28 iunie 2024 pentru modificarea si completarea Legii Tnvatamantului
preuniversitar nr. 198/2023 si a Legii invatamantului superior nr. 199/2023;

e Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020
privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si
de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

¢ Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
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7.1 Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationala, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
1. Entitate publica administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate

juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public;

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic
de o autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica
respectarea standardelor prestabilite;

Asigurarea calitatii educatiei

Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de
elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia
furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica;

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Beneficiarii primari ai educatiei
si formarii profesionale

Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte
cuprinse intr-o forma de educatie si formare profesionala;

10.

invatadmant preuniversitar

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvatamantul
anteprescolar (3 luni - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 -6
ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
mare; invatamantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde
clasa pregatitoare si clasele | - IV; invatamantul gimnazial, cu
durata de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII; invatamantul
liceal, cu o durata, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal,
inclusiv prin invatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre
1 si 3 ani;

11.

Profesorul educator-puericultor/
invatatorul/institutorul/profesorul
pentru fnvatamantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
practica, numit de director si care preda la grupa/clasa
respectiva;
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Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Ctr. termenul
. Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de
12. |Invatarea catre pescolari/elevi, Tn vederea Tnsusirii continutului ideatic si
formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
13. |Sanctiune Pedeapsa sau penalizare aplicata pentru incalcarea unor reguli
’ sau norme.
7.2 Abrevieri
('Z\It:: Abrevierea Termenul abreviat
1 EP Entitate Publica
2 PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului

8. Descrierea procedurii

in calitate de membri ai comunitatii scolare, beneficiarii primari ai invatdmantului preuniversitar au
urmatoarele tndatoriri:

obligatia de a frecventa toate cursurile si de a se pregati la fiecare disciplind de studiu in vederea
dobandirii competentelor si insusirii cunostintelor prevazute de programele scolare;

obligatia de a respecta regulamentele si deciziile unitatii de invatamant preuniversitar. in acest sens,
beneficiarii primari au obligatia de a cunoaste prevederile Statutului elevului si ale requlamentului de
organizare si functionare a unitatii de fnvatamant, in functie de nivelul de fintelegere si de
particularitatile de varsta si individuale ale acestora;

obligatia de a se prezenta la scoala intr-o tinuta vestimentara decentd si adecvata, conform
regulamentului unitatii de Tnvatamant preuniversitar;

obligatia de a manifesta intelegere, toleranta si respect fata de intreaga comunitate scolara -
beneficiari primari si personalul unitatii de invatamant;

obligatia de a sesiza reprezentantii unitatii de invatamant si, dupa caz, autoritatile competente cu
privire la orice ilegalitati Tn desfasurarea procesului de invatamant si a activitatilor conexe acestuia
sau cu privire la orice situatie care ar pune in pericol siguranta beneficiarilor primari si a personalului
unitatii de fnvatamant;

obligatia de a utiliza iIn mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitatile scolare la
care au acces;

obligatia de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de catre
unitatile de Tnvatamant preuniversitar. Obligatia se aplica si Tn cazul manualelor scolare primite
gratuit, beneficiarii primari avand obligatia restituirii acestora in stare buna, la sfarsitul anului scolar;

e obligatia de a respecta curatenia, linistea si ordinea Tn spatiul scolar;
e obligatia de a cunoaste si de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de

varsta si individuale ale acestora, normele de securitate si sanatate in munca, normele de prevenire
si de stingere a incendiilor, normele de protectie civila, precum si normele de protectie a mediului;
obligatia de a anunta, in caz de Tmbolnavire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, in functie de
recomandarile medicului, mai ales 1n cazul unei afectiuni contagioase, de a nu pune in pericol
sanatatea colegilor si a personalului din unitate.

Elevilor le este interzis:
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e sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie, sau sa deterioreze bunurile din
patrimoniul unitatii de invatamant;

e sd introduca si sa difuzeze in unitatea de Tnvatamant preuniversitar materiale care, prin continutul
lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva
violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publica a unei persoane;

e sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant;

e sa detina sau sa consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, tigari, substante
etnobotanice si sa participe la jocuri de noroc in perimetrul unitatii de Thvatamant;

e sa introduca si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de Tnvatamant de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a
elevilor si a personalului unitatii de Tnvatamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale
care nu atenteaza la siguranta personala sau a celorlalte persoane din unitatea de fnvatamant, in
conformitate cu prevederile legale;

¢ sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in incinta
unitatilor de invatamant sau fn cadrul activitatilor desfasurate in mediul online;

* sa aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sa manifeste violenta
in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de personalul unitatii de invatamant;

e sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta;

e sd paraseasca perimetrul unitatii de invatamant Tn timpul programului scolar, cu exceptia elevilor
majori si a situatiilor prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de
fnvatamant;

e sa invite sau sa faciliteze intrarea in scoala a persoanelor straine fara acordul conducerii scolii si al
dirigintilor;

e sa promoveze idei, conceptii, doctrine, un limbaj, simboluri si materiale antitiganiste, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
antitiganismului.

Utilizarea unui telefon mobil sau a oricarui alt echipament de comunicatii electronice de catre un elev
este interzisa pe perioada desfasurarii cursurilor din invatamantul prescolar, primar si gimnazial, inclusiv
in timpul activitatilor educationale care se desfasoara in afara unitatilor de invatamant, cu exceptia
utilizarii acestora in scop educativ sau in spatiile autorizate explicit de regulamentul intern al unitatii de
fnvatamant.

in tnvatamantul liceal, regulamentul intern al unitatii de invatadmant poate interzice folosirea de catre
un elev a telefon mobil sau a oricarui alt echipament de comunicatii electronice in intreaga sau doar o
parte din incinta unitatii de invatamant, precum si in timpul activitatilor care se desfasoara Tn afara
acesteia.

Elevii raspund disciplinar pentru incdlcarea prevederilor anterior prezentate.

Analiza disciplinara poate fi initiata de personalul scolar in urma unei incalcari a regulamentelor
unitatii sau a comportamentului inadecvat al elevului. Elevul si parintii/tutorii legali sunt informati cu
privire la natura Tncalcarii si sunt convocati la o Intalnire formala.

Elevii au dreptul la aparare si nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

Pentru a putea fi sanctionati, faptele trebuie sa se petreaca in perimetrul liceului, Tn cadrul activitatilor
extrascolare sau Tn cadrul activitatilor desfasurate in mediul online.

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

observatie individuala;

mustrare scrisa;

retragerea temporara sau definitiva a burselor de care beneficiaza elevul;

mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant;

suspendarea elevului pe o durata limitata de timp;

preavizul de exmatriculare;

exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in aceeasi unitate de invatamant;

Q-0 Qnow
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h. exmatricularea cu drept de reinscriere, in anul scolar urmator, in alta unitate de invatamant;
i. exmatricularea fara drept de reinscriere pentru elevii din invatamantul postliceal.

Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atat elevilor, cat si parintilor/tutorilor legali.
Sanctiunea se aplica din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz.

Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa in orice
context.

Violenta fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.
Sanctiunile prevazute la lit. d)-h) nu se pot aplica in Thvatamantul primar.

Sanctiunile prevazute la lit. f) si g) se pot aplica Tn invatamantul obligatoriu numai Tn situatii foarte
grave, cand prezenta elevului Tn scoala pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoal3,
afectand dreptul la educatie, respectiv la munca.

Elevii care au fost sanctionati conform prevederilor lit. e)-h) beneficiaza de consiliere, interventie
psihologica si psihoterapie, precum si de activitati remediale.

Sanctiunile pot fi insotite si de scaderea notei la purtare.

La finalul fiecarui interval de cursuri din structura anului scolar, se acorda cate o nota/un calificativ la
purtare, luand in considerare comportamentul elevului.

La sfarsitul fiecarui interval de cursuri, fTnvatatorul/institutorul/profesorul pentru fnvatamantul
primar/profesorul diriginte consulta consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul
respectiv, prin care este evaluat comportamentul elevului, precum si respectarea de catre acesta a
reglementarilor adoptate de unitatea de invatamant.

Aplicarea sanctiunilor

Aplicarea sanctiunilor presupune in mod obligatoriu:

informarea elevilor si a parintilor/tutorilor legali, conform anexelor prezentei proceduri;
intervievarea elevilor, in prezenta parintilor/tutorilor legali;

e dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC si a raportului de evaluare
multidisciplinara realizat de acesta;

e oferirea posibilitatii de contestare a sanctiunii.

in procesul de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, comunicarea cu parintii/tutorii legali se
realizeaza Tn absenta elevilor, intr-un spatiu dedicat, care asigura confidentialitatea, in prezenta
consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este necesar.

Procedura de sesizare si analiza disciplinara a elevilor, precum si procedura de aplicare a sanctiunilor
sunt elaborate la nivelul liceului si aprobate de consiliul de administratie al acesteia, conform legislatiei
in vigoare. Acestea sunt aduse la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora de
catre profesorul Tnvatator/profesorul de fnvatamant primar/diriginte.

Observatia individuala consta in atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor ori a
normelor de comportament acceptate.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic
care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobata si aplicata de catre
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

in cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei.

Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei.



MINISTERUL EQUCATlEl S . . . Editia: 1
CERCETARII Procedura operationala Revizia: 2
Liceul Teoretic "Nicolae Sanctionarea elevilor Pag. 8/15
Balcescu' Cluj-Napoca
A= Cod: PO-C.43 Exemplarnr. 1

Mustrarea scrisa consta in atentionarea elevului si informarea parintilor/reprezentantilor legali, in
scris, cu privire la incalcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate in
forma continuata, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea.

Sanctiunea este propusa de profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte/cadrul didactic
care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizata, aprobata si aplicata de catre profesorul
pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei.

Sanctiunea este consemnata in catalog si procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in
fnvatamantul primar.

Documentul continand mustrarea scrisa este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului legal,
pentru elevii minori, personal sau, in situatia Tn care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau
pe e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Retragerea temporara sau definitiva a bursei se aplica elevilor pentru incalcarea regulamentelor
in vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroborata cu comiterea unor fapte usoare de
violenta, in mod repetat.

Abaterea este cercetata la nivelul clasei, de catre consiliul clasei, care propune si sanctiunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte/profesorul pentru
fnvatamantul primar.

in cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea este consemnata in catalog, iar procesul-verbal aferent sanctiunii este consemnat in
registrul de procese-verbale al consiliului clasei.

Sanctiunea poate fi insotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in
fnvatamantul primar.

Documentul referitor la retragerea temporara sau definitiva a bursei este inmanat elevului sau
parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia in care
acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile
lucratoare.

Mutarea disciplinara la o clasa paralela, in aceeasi unitate de invatamant, se aplica pentru
incalcarea grava a regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate, coroborata cu
comiterea unor fapte de violenta sau distrugere a bunurilor scolare.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii In mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, Tn baza hotarérii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de directorul unitatii de invatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii
este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al
unitatii de fnvatamant.
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Sanctiunea poate fi insotitda de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului Tn
fnvatamantul primar.

Documentul referitor la mustrarea scrisa este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului legal,
pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este
trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Sanctionarea elevului cu suspendare se aplica in cazul comiterii unor fapte de violenta sau
distrugere a bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul unitatii de invatamant.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o durata de maximum 5 zile lucratoare, nu mai mult de
15 zile lucratoare pe an.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de fnvatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, Tnsotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de
profesorul diriginte si directorul unitatii de invatamant.

in cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii
este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al
unitatii de fnvatamant.

Documentul referitor la suspendarea elevului este Tnméanat elevului sau parintelui/reprezentantului
legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil,
este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Preavizul de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violenta sau pentru
incalcarea grava a regulamentelor in vigoare.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, in baza hotarérii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de profesorul diriginte si directorul unitatii
de Tnvatamant.

in cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea este consemnata in catalog si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent sanctiunii
este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului clasei si al consiliului de administratie al
unitatii de Tnvatamant.

Sanctiunea este insotita de scaderea notei la purtare.

Documentul referitor la suspendarea elevului este inmanat elevului sau parintelui/reprezentantului

legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil,
este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Exmatricularea consta in eliminarea elevului din unitatea de fnvatamant preuniversitar in care
acesta a fost inscris, pana la sfarsitul anului scolar Tn curs, sau eliminarea definitiva, in cazul
exmatricularii fara drept de reinscriere.
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Exmatricularea poate fi:

e exmatriculare cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamant si in
acelasi an de studiu;

e exmatriculare cu drept de reinscriere in alta unitate de invatamant in anul scolar urmator;

e exmatriculare fara drept de refnscriere, pentru elevii din invatamantul postliceal.

Exmatricularea cu drept de refnscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de invatamant si in
acelasi an de studiu se aplica elevilor din fnvatamantul gimnazial, liceal si postliceal pentru comiterea
unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoala.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii In mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, Th baza hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, Tnsotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de
profesorul diriginte si directorul unitatii de Tnvatamant.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inmanat de catre directorul unitatii de tnvatamant
elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in
situatia Tn care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta sau e-mail, cu confirmare de primire in
termen de 5 zile lucratoare.

Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi
reintegrati in colectivul clasei si Tn activitatile de predare-invatare-evaluare.

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in alta unitate de invatamant si in acelasi
an de studiu se aplica elevilor din Tnvatamantul gimnazial, liceal si postliceal care au fost exmatriculati
pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor sau a
personalului din scoald si care, In urma evaluarii realizate de consilierul scolar dupa perioada de
exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se reintegra in acelasi colectiv de elevi sau de cadre
didactice.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, in baza hotararii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, insotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de
profesorul diriginte, directorul unitatii de invatamant si inspectoratul scolar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
nvatamant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.
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Documentul referitor la exmatricularea elevului este inmanat de catre directorul unitatii de invatamant

elevului sau parintelui/reprezentantului legal, pentru elevii minori, personal, sub semnatura, sau, in
situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu confirmare de primire in termen de 5
zile lucratoare.

Elevii reinscrisi au dreptul de a beneficia de sprijin suplimentar din partea cadrelor didactice pentru a fi
reintegrati in colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

Elevii exmatriculati din unitatile de invatamant din sistemul de aparare, ordine publica si securitate
nationala pentru motive imputabile se pot transfera in anul scolar urmator, intr-o alta unitate de
fnvatamant, conform legislatiei Tn vigoare.

Exmatricularea fara drept de reinscriere se aplica elevilor din Tnvatamantul postliceal care au fost
exmatriculati pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in pericol siguranta elevilor
sau a personalului din scoala, in forma continuata, sau pentru alte abateri, si care, in urma evaluarii
realizate de consilierul scolar dupa perioada de exmatriculare, dovedesc incapacitatea de a se integra in
colective diferite de elevi sau de cadre didactice.

Abaterea este cercetata de Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie
si discriminarii Tn mediul scolar si promovarea interculturalitatii, constituita la nivelul unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, in baza hotarérii consiliului de administratie, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP),
care propune si sanctiunea.

Sanctiunea, Tnsotita de scaderea notei la purtare, este aprobata de consiliul profesoral si aplicata de
profesorul diriginte, directorul unitatii de Tnvatamant si inspectoratul scolar.

In cazul contestarii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de
fnvatamant.

Sanctiunea se consemneaza in catalogul clasei si in registrul matricol, iar procesul-verbal aferent
sanctiunii este consemnat in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral si al consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

Documentul referitor la exmatricularea elevului este inméanat de catre directorul unitatii de invatamant
elevului, sub semnatura, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu
confirmare de primire in termen de 5 zile lucratoare.

Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Pentru toti elevii din invatamantul primar, la fiecare 20 de absente nemotivate pe an scolar din totalul
orelor de studiu sau la 20% absente nemotivate din numarul de ore pe an scolar la o disciplina de studiu,
va fi scazut calificativul anual la purtare, gradual, de la Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient.

Pentru toti elevii din Tnvatamantul gimnazial si liceal, la fiecare 20 de absente nemotivate pe an scolar
din totalul orelor de studiu sau la 20% absente nemotivate din numarul de ore pe an scolar la o disciplina
de studiu/modul de specialitate, va fi scazuta media anuald la purtare cu cate un punct.

Elevii care au media la purtare mai mica decat 8 in anul scolar anterior nu pot fi admisi Tn unitatile de
fnvatamant cu profil militar, teologic si pedagogic.

Acordarea notei/calificativului la purtare pentru comportament

La sfarsitul fiecarui interval de cursuri, fTnvatatorul/institutorul/profesorul pentru fnvatamantul
primar/profesorul diriginte consulta consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru intervalul
respectiv, prin care este evaluat comportamentul elevului, precum si respectarea de catre acesta a
reglementarilor adoptate de unitatea de invatamant.
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Media, respectiv calificativul la purtare rezultat la finalul anului scolar ca medie a notelor acordate
pentru fiecare interval de invatare, luand n considerare comportamentul elevului, se diminueaza in mod
corespunzator cu unul sau mai multe puncte, in cazul beneficiarilor primari care au inregistrat un numar
de absente nemotivate.

Pagube patrimoniale

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de Tnvatamant sunt
obligati sa suporte toate cheltuielile ocazionate de lucrarile necesare reparatiilor sau, dupa caz, sa
restituie bunurile ori sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor deteriorate sau sustrase.

in cazul distrugerii sau deteriorarii manualelor scolare primite gratuit, elevii vinovati Tnlocuiesc
manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinei, anului de studiu si tipului de manual
deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevii nu pot fi
sanctionati cu scaderea notei la purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor scolare.

Contestarea sanctiunilor

Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza in scris, de catre elev sau, dupa caz,
de catre parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevului, consiliului de administratie in termen de 5 zile
lucratoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 15 zile lucratoare de la depunerea acesteia la secretariatul
unitatii de invatamant. Hotararea consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacata ulterior
la instanta de contencios administrativ.

in situatia in care, ca urmare a solutionarii contestatiei care a fost insotitd si de scaderea notei la
purtare, sanctiunea este modificata sau anulata, se poate modifica, respectiv anula si decizia de scadere
a notei la purtare.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;
o formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Consiliul de Administratie

solutioneaza eventualele contestatii;
aproba sanctiunile referitoare la retragerea temporara sau definitiva a bursei, mutarea disciplinara la o
clasa paralela, suspendarea elevului, preavizul de exmatriculare, exmatricularea cu drept de reinscriere
sau fara drept de reinscriere;

* se asigura ca elevii care au deteriorat sau sustras bunuri ale unitatii de tnvatamant sunt obligati sa
suporte cheltuielile de reparatie sau inlocuire;

* se asigura ca elevii responsabili Tnlocuiesc manualele deteriorate sau achita contravaloarea acestora.

Conducatorul unitatii de invatamant

pune in aplicare decizia de retragere a bursei, conform hotararii consiliului de administratie;
implementeaza decizia de mutare disciplinara a elevului la o alta clasa, conform hotararii consiliului de
administratie;

emite preavizul de exmatriculare, in urma aprobarii sanctiunii de catre consiliul de administratie;

pune in aplicare decizia de exmatriculare a elevului, conform hotararii consiliului de administratie;
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¢ este responsabil de informarea parintilor sau reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la sanctiunile

aplicate;

comunica decizia privind exmatricularea catre autoritatile competente;

initiaza si coordoneaza procedurile de investigare a abaterilor disciplinare grave;

raporteaza abaterile grave consiliului de administratie si propune sanctiunile adecvate;

asigura aplicarea masurilor necesare pentru recuperarea pagubelor cauzate de elevi, in conformitate cu

hotararile consiliului de administratie;

e coordoneaza procesul de recuperare a contravalorii manualelor scolare deteriorate sau distruse de catre
elevi.

invatatorul/ institutorul/ profesorul pentru invatamantul primar/ profesorul-diriginte

monitorizeaza comportamentul elevilor si identifica eventualele abateri disciplinare;
sesizeaza conducerea unitatii de invatamant si consiliul de administratie in cazul abaterilor grave;
aplica sanctiuni educative, cum ar fi mustrarea, avertismentul sau alte masuri adecvate, pentru
abaterile minore;
e propune conducerii unitatii de invatamant si consiliului de administratie sanctiunile disciplinare pentru
abaterile mai grave ale elevilor;
e informeaza parintii sau reprezentantii legali cu privire la comportamentul si performantele scolare ale
elevilor;
e asigura comunicarea eficienta cu parintii pentru a preveni si solutiona problemele de disciplina si pentru
a sprijini dezvoltarea armonioasa a elevilor;
promoveaza respectul reciproc, disciplina si un climat educational pozitiv in cadrul clasei;
asigura implementarea si respectarea regulamentului scolar in activitatea zilnica a elevilor;
intocmeste rapoarte si recomandari privind sanctiunile necesare pentru abaterile comise de elevi;
este responsabil de promovarea valorilor morale, etice si sociale in randul elevilor.

Consiliul Profesoral

e aproba sanctiuni precum retragerea temporara sau definitiva a bursei, mutarea disciplinara la o clasa
paralela, sanctionarea cu suspendare, preavizul de exmatriculare, si exmatricularea;

¢ in cazuri specifice, colaboreaza cu profesorul diriginte, directorul unitatii de invatamant si alte comisii
implicate in procesul de sanctionare;

¢ participa la procesul de solutionare a contestatiilor, in colaborare cu consiliul de administratie al unitatii
de fnvatamant, atunci cand sanctiunile sunt contestate;

¢ pentru elevii refnscrisi dupa exmatriculare, are responsabilitatea de a asigura sprijin suplimentar pentru
reintegrarea acestora fn colectivul clasei si in activitatile de predare-invatare-evaluare.

Consiliul clasei

¢ este responsabil de evaluarea comportamentului elevilor in timpul activitatilor scolare si
extracurriculare;
identifica problemele disciplinare si le discuta pentru a gasi solutii adecvate;
propune, in cazul abaterilor disciplinare, masurile disciplinare care urmeaza a fi aplicate;
poate recomanda sanctiuni educative, precum mustrarea sau avertismentul, dar si sanctiuni mai severe
in functie de gravitatea faptelor;
promoveaza un climat de respect, colaborare si disciplina in cadrul clasei;
se asigura ca elevii inteleg si respecta regulile scolare si contribuie la mentinerea unui mediu de
invatare sanatos si productiv;

¢ colaboreaza cu parintii si cu conducerea unitatii de invatamant pentru a adresa problemele de
comportament ale elevilor;

e informeaza parintii si conducerea despre situatiile disciplinare importante si propune solutii pentru
rezolvarea acestora;

o ofera suport si consiliere elevilor pentru a-i ajuta sa isi corecteze comportamentele negative si sa se
dezvolte armonios;

e documenteaza cazurile de abateri disciplinare si intocmeste rapoarte detaliate care sunt transmise
conducerii unitatii de invatamant;

e asigura pastrarea evidentelor privind sanctiunile aplicate si evolutia comportamentului elevilor.
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10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
Nr. - Data _— Data Nr. Descriere Semnatura conducatorului
Ctr. Editia editiei Revizia reviziei | Pag. modificare departamentului

(v} 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment prenume de drept
Ctr. conducator sau Semnatura | Data | Observatii | Semnétura | Data
compartiment | delegat
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data_l Icr:;::r; " Semnatura
Ctr. parti prenume | primirii u retragerii vig . u
procedurii
(v} 1 2 3 4 5 6 7

1.
11. Anexe

-PO-C.43 Model instiintare parinti mustrare scrisa
-PO-C.43 Model Instuntare parinti retragere bursa
-PO-C.43 Model instiintare parinti mutare disciplinara
-PO-C.43 Model Instuntare parinti suspendare
-PO-C.43 Model instiintare parinti preaviz exmatriculare
-PO-C.43 Model Instuntare parinti exmatriculare
-PO-C.43 Model instiintare parinti absente
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Aplicarea sanctiunilor
Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Acordarea notei/calificativului la purtare pentru comportament

Pagube patrimoniale
Contestarea sanctiunilor
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CEAC
Consiliul de Administratie
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
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