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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ > Functia Data Semnitura
. Prenumele
operatiunea
1.1. Elaborat loana Oprea Membru CEAC | 14.02.2013
1.2. Verificat Cristina Popescu | Director adjunct | 14.02.2013
1.3 Aprobat Marinela Zamfir | Director
2. Evidenta modificarilor:
Editia/ Pag. cu Modificat Verificat
revizia Data modi-
ficiri Nume Semnatura Nume Semnatura
1/1 17.09.2015 Pag.2 Popescu Zamfir Marinela
Cristina
1/2 Pag.2 Budisan Zamfir Marinela
Mirela
1/3 Pag.2,3 | Berindeie Zamfir Marinela
Diana
1/4 12.09.2017 Pag Berindeie Zamfir Marinela
2,34 Diana

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul Exem- Comparti . Nume si Data Semni-
PR plar Functia .
crt. | difuzarii nr ment prenume primirii tura
3.1. | Aplicare 1 Conducere | Director Marinela Zamfir
3.2. | Aplicare 2 Secretariat | Secretar sef | Aneta Suciu
3.3. | Informare |3 Biblioteca | Bibliotecar | Nicoleta
Nasaudean
3.4. | Arhivare |4 Secretariat | Secretar sef | Aneta Suciu
4. Scopul

Scopul acestei proceduri este:
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1) stabilirea modului de acces in incinta unitatii scolare;
2) stabilirea modului de parasire a incintei unitatii scolare;
3) stabilirea responsabilitatilor legate de accesul si de parasirea unitatii scolare.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd de catre toate compartimentele din cadrul Liceului Teoretic ,,Nicolae
Balcescu” Cluj Napoca.

6. Documente de referinta
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011
e OMEN nr.5.079./31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamdnt preuniversitar,;
e Regulamentul de ordine interioara al Liceului Teoretic ,,Nicolae Balcescu” Cluj Napoca.

7. Definitii si abrevieri

ROFUIP: Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invagamant
preuniversitar;

ROI: Regulamentul de ordine interioara;

8. Descrierea procedurii

8.1. Accesul elevilor in scoald se desfasoara conform graficului din Anexa a a ROI si

aprobat de Consiliul de Administratie al liceului.

8.2. Accesul persoanelor straine (parinti, rude, vizitatori etc.) in incinta unitatii scolare este
permis doar pe poarta de pe strada Constanta, cu prezentarea unui act de identitate si cu notarea in
registrul de intrari respectand intervalul orar stabilit de fiecare profesor/invatator si de conducerea
scolii pentru audiente.

8.3. Exceptie: parintii elevilor cu probleme grave de sanatate, dovedite cu acte medicale, vor
solicita directiunii un bilet permanent de voie de intrare in scoald, pe care va fi specificata ora la
care au acces pentru administrarea tratamentului medical.

8.4. Parasirea incintei unitatii scolare se va desfasura tot in conformitate cu graficul din
Anexa a a ROI dupa cum urmeaza:

e Elevii din ciclul primar care pleaca in intervalul orar 12,00- 12,30 vor fi insotiti de
doamna invatatoare pana la poarta unde vor fi incredintati parintilor (pe poarta de
pe str.. Balcescu);

e Elevii din ciclul primar care pleaca in intervalul orar 16,00-16,30 vor fi insotiti de
doamna invatatoare pana la poarta unde vor fi incredintati parintilor;

e Elevii din ciclul gimnazial si liceal vor parasi incinta unitatii scolare la terminarea
programului, conform orarului de functionare a portilor;

e In cazuri exceptionale, elevii pot parisi incinta unititii scolare cu adeverinti
medicala eliberatd de medicul scolar sau cu bilet de voie de la doamna invététoare,
respectiv de la profesorul diriginte. Pentru a parasi — cu bilet de voie sau cu
adeverintd medicald, incinta unitatii scolare elevii din clasele pregatitoare — VIII
vor fi asteptati la intrarea de pe strada Constanta de un parinte. Profesorul diriginte
va fi informat telefonic de parintele elevului invoit care va confirma autenticitatea
solicitarii. Tn cazul elevilor din ciclul superior al liceului — clasele a XI-a si a XII-a,
raspunderea pentru eliberarea biletelor de voie ii revine profesorului diriginte sau



LICEUL TEORETIC
»NICOLAE BALCESCU” | \cCESUL IN INCINTA UNITATII SCOLARE

CLUJ-NAPOCA SI PARASIREA INCINTEI UNITATII Revizia: 1
SCOLARE Nr. exemplare: 4
Pagina 3 din 3
Cod: P.O. 2

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Nr. exemplare: 4

Exemplar nr.: 1

profesorului clasei care a semnat biletul de voie al elevului solicitant. Iesirile vor fi

consemnate n registrul de la poarta. In cazul elevilor majori, iesirea se face

conform reglementirilor din Statutul Elevilor din 10.08.2016. De asemenea. In

cazuri exceptionale, elevii pot intra pe intrarea de pe strada Constanta in intervalul

orar 8-8:15.

8.5. Tncepand cu ora 16% portile de pe strazile Arges si Balcescu se inchid urmand ca
intrarea si iesirea in/din scoald sunt permise numai pe intrarea de pe strada Constanta.
8.6. Elevii din clasele pregatitoare pot fi insotiti de parinti/tutori pentru acomodare pana in 1

octombrie 2017.

8.7. Nerespectarea acestor prevederi atrage aplicarea sanctiunilor prevazute in ROI si

ROFUIP.
9. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
' sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii 1
' operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1
' caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 1
S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 2
' operationala
8. Descrierea procedurii 2
9. Cuprins 3
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PROGRAMUL DE ACCES IN/DIN INCINTA UNITATII
AN SCOLAR 2017-2018

Poarta Intervalul Intervalul Intervalul Intervalul Intervalul
orar orar orar orar orar
7.30-8.15 11.50-12.30 13.00-13.30 14.00-14.30 16.00-16.30

Str. Balcescu | Accesul este Poarta este Poarta este Poarta este Poarta este

Poarta 1 permis pentru | inchisa inchisa inchisa inchisa

(Poarta mica) | elevii de la
invatamdntul
primar,
gimnazial,
liceal

Str. Balcescu, | Accesul este Accesul este Poarta este Poarta este Accesul este

Poarta 2 permis pentru | permis pentru | inchisa inchisa permis pentru

(Poarta elevii de la elevii de la elevii de la

mare) invatamdntul | invatamdantul invatamantul
primar, primar, din primar
gimnazial, cladirile I si (semiinternat)
liceal 11

Str. Arges, Accesul este | Poarta este Accesul este | Accesul este | Accesul este

Poarta 3 permis pentru | inchisa permis pentru | permis pentru | permis pentru

elevii de la
invatamdntul
primar,
gimnazial,
liceal

elevii de la
invatamdntul
primar,
gimnazial,
liceal

elevii de la
invatamdntul
primar,
gimnazial,
liceal

elevii de la
invatamdantul
primar
(semiinternat)

OBSERVATIE: ELEVII DIN CLASELE A 111-A CARE AU PROGRAM DE LA 12-16 POT
INTRA PE POARTA DE PE STRADA CONSTANTA IN INTERVALUL ORAR 11:30 — 11:50.




