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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
pl'lVll‘ld- = Nimele:s! Functia Data Semnatura
responsabilii/ Prenumele
operatiunea
1.1. Elaborat Adina ACHIM Responsabil CEAC | 23.10.2017
1.2. Verificat Diana Director adjunct | 23.10.2017
BERINDEIE adjunct
1.3 Aprobat Marinela Director 24.10.2017 o /
ZAMFIR 5@ “‘7’,{/ . il
T
2. Evidenta modificarilor:
Editia/ Data Pag. cu Modificat Verificat
- a (g
revizia modificari Nume Semnitura Nume Semnitura
1/1
1/2




3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul i Comparti ) Nume si Data Semni-
e oo [ plar Functia G s
crt. difuzarii i ment prenume primirii tura
31 Aplicare 1 Conducere | Director Marinela
Zamfir
3.2, Aplicare |2 CEAC Responsabil
3.3. Informare | 3 Comisii Responsabili
metodice de catedra
3.4. Arhivare |4 Secretariat | Secretar sef | Aneta Suciu
Referinte:
m  Legea educatiei nationale nr. 1/2011;
m Legeanr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie;
m Standardele de calitate;
m Legea educatiei nationale;
= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invitimant
preuniversitar;
m  Regulamentul de ordine interioari.
Cuprins:
1. Scopul procedurii;
2. Aria de cuprindere;
3. Responsabilitati;
4. Continutul procedurii;
5. Inregistriri;
6. Analiza procedurii;
7. Anexe.
1. Scopul procedurii :

Scopul acestei proceduri este de a realiza revizuirea periodica a ofertei educationale, a
planului de actiune al scolii si a planurilor operationale/manageriale pe baza analizei
rezultatelor autoevaludrii si monitorizarii calititii si ale evaluirii externe. In baza acestei

proceduri se propune oferta educationald pentru anul scolar urmdtor.

2. Ariade cuprindere:
Prezenta procedura se aplicd P.D.L.-ului, planurilor operationale/manageriale si ofertei
educationale din Liceul Teoretic ,Nicolae Bilcescu”

3. Responsabilititi :

3.1.

32

C.E.A.C. are responsabilitatea de elaborare, monitorizare a aplicirii si revizuire
periodica a procedurii.
Directorii (managerii) unitatii scolare.




3.3. Cadrele didactice propun CDS si activitati extracurriculare in termenele stabilite.

4. Continutul procedurii :

Pasul 1. Se realizeaza chestionarea elevilor si/sau a parintilor, dupa caz, in privinta
numarului si tipurilor de discipline optionale, in functie de planurile cadru in vigoare, a
tipurilor si calitatii activitatilor curriculare si extracurriculare. Chestionarele se propun in
CEAC si sunt aplicate de catre diriginti si profesori pentru invatimantul primar unui
esantion reprezentativ de elevi din fiecare nivel/ciclu de invatamant.

Termen: 5 decembrie 2017

Pasul 2. Se analizeaza rezultatele chestionarului de ciatre membrii C.E.A.C. si se informeaza
responsabilii de comisii metodice in sedinta comisiei de curriculum.

Termen: 11 decembrie 2017

Pasul 3. Se propun noile activitati extracurriculare si/sau discipline optionale (C.D.S.) sau
noi modalitati de derulare a activitatilor extracurriculare si/sau a disciplinelor optionale.
Programele orientative pentru disciplinele optionale pot fi propuse de M.E.N. si/sau de
colectivele de catedra din scoli.

3.1. Propunerile pentru disciplinele din C. D. S. vor fi discutate in sedinte de catedr3, in care
se va stabili natura optionalelor, perioada pentru care este prevazut fiecare dintre ele,
precum si programa disciplinei respective. Procesele verbale ale sedintelor sunt anexe la
comisia de curriculum.

Termen: 11 decembrie 2017

3.2. Propunerile colectivelor de catedra privind disciplinele optionale se vor discuta in
Consiliul profesoral.

Termen: 13 decembrie 2017

Pasul 4. Se mediatizeaza oferta in randul parintilor si al elevilor.

Termen: 20 decembrie 2018

Pasul 5. In fiecare an scolar, elevii isi vor exprima optiunea in fisa de optiuni pentru anul
scolar urmdtor; odatd exprimatd optiunea pentru o anumitd disciplind, ea devine
obligatorie pe durata pentru care ea a fost proiectatd. Dirigintii si profesorii pentru
invatamantul primar centralizeaza optiunile elevilor privind curriculumul la decizia scolii,
conform tabelelor cuprinzand semnaturile elevilor minori si ale pdrintilor acestora, care
sunt anexe la Dosarul pentru Curriculum. In cazul elevilor majori nu este nevoie de
semnadturile parintilor.

Termen: 17 ianuarie 2018

Pasul 6. Se selecteaza noile discipline optionale si/sau a noilor modalitdti de desfasurare a
activitatilor scolare, conform optiunile partilor interesate. Se definitiveazd la nivelul
Liceului, pentru fiecare clasa, lista optionalelor si se propune catre CA care aproba pachetul
de CDS-uri.

Termen: 31 ianuarie 2018



Pasul 7. Avizarea programelor scolare pentru disciplinele din C. D. S. Se face de catre LS.
Cluj. Dupa avizare, programele devin document oficial si sunt obligatorii, respectarea si
realizarea lor integrala fiind subiect al inspectiei scolare.

Termen: februarie 2018 (conform graficului afisat de cdtre 1.S,]. G)

Pasul 8. Comisia pentru curriculum realizeazi un raport semestrial privind implementarea
ofertei educationale.

Pasul 9. C.E.A.C. monitorizeazd implementarea ofertei educationale §i propune masuri in
planul anual de imbunatatire a activitatii.

5. Inregistrari
Toate documentele si dovezile pe baza cirora se face comunicarea se afli in dosarele
comisiei de Curriculum.

6. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.



Anexe

Anexa 1
Lista reviziilor
Revizuire | Data intrdrii in vigoare Persoana responsabila Semnatura
i:
2
3
-
Anexa 2

Lista de difuzare a procedurii
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